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1 – 30  ตุลาคม  2558 วันถอนรายวิชา ผานระบบสารสนเทศเพ่ือการบริหารการศึกษา 

(New ACIS)  ท้ังน้ีอาจารยท่ีปรึกษาและหัวหนาภาควิชา / ประธาน
สายวิชา  ตองอนุมัติการลดรายวิชาผานระบบ 

 
หมายเหตุ        นักศึกษาตองเฝาติดตามอาจารยท่ีปรึกษาเขาไปอนุมัติการลงทะเบียนของนักศึกษาท่ีมีสถานภาพวิทยาทัณฑตาม 
                        ชวง กําหนดการลงทะเบียนของนักศึกษาแตละรหัส  ในระบบ New ACIS  เพ่ือใหนักศึกษาสามารถดําเนินการ 
                        ลงทะเบียนตอไปได  ระบบ New ACIS  เปดบริการใหนักศึกษาลงทะเบียนต้ังแต เวลา  07.00 – 23.00 น. 
 

 
 

การลงทะเบียนชวงปกติ 

1. นักศึกษาสามารถตรวจสอบตารางเรียนตามสายวิชา(เรียนรวม)  และตารางเรียนช้ันป  ไดท่ี  website 
ของสํานักงานทะเบียนนักศึกษา http://regis.kmutt.ac.th    หรือท่ีระบบสารสนเทศเพ่ือการศึกษา 
(New ACIS) และควรจดัเตรียมขอมูลวิชาท่ีตองการลงทะเบียน โดยเลือกวิชาและกลุมไวใหเรียบรอย 
เพื่อความสะดวกและรวดเร็วในการลงทะเบียน  (ระบบจะมีการกําหนดเวลาในการเขาใช)   

2. นักศึกษาสามารถเขาใชระบบลงทะเบียนไดท่ี    https://sinfo.kmutt.ac.th/NewAcis  และ  ตองทํา 
         รายการใหเสร็จส้ิน  ภายใน  10 นาที   มิฉะนั้นระบบจะปดอัตโนมัติ    และหากไมมีการทํารายการใด 

         ระบบจะปดภายใน  3  นาที   ระบบ New ACIS   เปดบริการใหนักศึกษาลงทะเบียนไดต้ังแต เวลา 
07.00 – 23.00 น. 

3.  การลงทะเบียนวิชาวิทยานพินธของระดบับัณฑิตศึกษา อาจารยตองประเมินวิทยานิพนธของภาค 
  การศึกษาท่ี 2/2557  หรือ ภาคการศึกษาพเิศษ ปการศึกษา 2557  ใหเสร็จส้ินกอนการลงทะเบียนใน 
  ภาคการศึกษาท่ี 1/2558  มิฉะนั้นนกัศึกษาจะไมสามารถลงทะเบียนวชิาวิทยานิพนธได   

4. นักศึกษาท่ีมีสถานภาพวิทยาทัณฑ กอนลงทะเบียนควรปรึกษาอาจารยท่ีปรึกษากอน และในข้ันตอนการ  
        ลงทะเบียนเรียนจะตองไดรับการอนุมัติจากอาจารยท่ีปรึกษาโดยผานทางระบบลงทะเบียน (Step 3)     

  และ นักศึกษาตองเขามารับทราบการอนุมัติ (Step 4) และดําเนินการตอจนถึงข้ันตอนชําระเงิน (Step 5 )  
5. การชําระเงิน      

5.1 การชําระดวย Bill Payment  ตองชําระภายในวันท่ี 26  กรกฎาคม  2558   หากพนกําหนดชําระเงิน
แลว ขอมูลการลงทะเบียนจะถูกยกเลิก  นักศึกษาตองมาลงทะเบียนเรียนลาชาและชําระคาปรับ

กําหนดการถอนรายวิชา

คําแนะนําการลงทะเบียน ภาคการศึกษา 1/2558
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ตามระเบียบมหาวิทยาลัย คาปรับวันละ 50 บาท   นับต้ังแต วันท่ี  3  สิงหาคม  2558    (รวม
วันหยุดและวันหยุดนักขตัฤกษ) 

5.2  การชําระดวย การหักเงินผานบัญชี ของธนาคารกรุงไทย  หรือ ธนาคารกรุงศรีอยุธยา   
ตองสมัคร Internet Banking  กอน  (นกัศึกษาตองมีบัญชีของธนาคารดวย)   

1. นักศึกษาเลือกหักเงินผานบัญชีธนาคารระหวางธนาคารกรุงไทย  หรือ  ธนาคารกรุงศรีอยุธยา     
2.  ระบบลงทะเบียนของมหาวิทยาลัยจะ Link  ไปสูหนาระบบของธนาคารตามท่ีนักศึกษาเลือก 

เพื่อใหนักศึกษาดําเนนิการตอไปในระบบของธนาคาร และสามารถตรวจสอบวาระบบธนาคารมี
การตัดเงินเรียบรอยแลว ดวยการนําสมุดบัญชีธนาคารไปอัพเดทขอมูล 

กรณีนักศึกษาชําระเงินเรียบรอยแลว  หลังจากนั้น  2 วันทําการ ใหนกัศึกษาตรวจสอบขอมูลการ 
    ลงทะเบียน วาการลงทะเบียนเสร็จสมบูรณ   ขอมูลถูกตองหรือไม   หากพบวาการลงทะเบียนยังไม 
              สมบูรณ  ใหติดตอไดท่ี สํานักงานคลัง  อาคารสาํนักงานอธิการบดี  ชั้น 3  
 
     หมายเหตุ   กรณีนักศึกษาทุนกูยืมรัฐบาล (กยศ. – กรอ.)    ใหดแูนวปฏิบัติการลงทะเบียนท ี่ website 
                        www.kmutt.ac.th/financialaid หรือติดตอท่ีกลุมงานชวยเหลือทางการเงินแกนักศึกษา  

  
การลงทะเบียนลาชา และเพ่ิม-ลด 

1. กรณีนักศึกษายื่นคํารองเพื่อใหเจาหนาท่ีลงใหในชวงการลงทะเบียนเพิ่ม  นักศึกษาตองดําเนินการขอ
อนุมัติเร่ืองตางๆ ใหเรียบรอยกอน เชน เพิม่วิชาเนื่องจากกลุมเต็ม สอบซอน หนวยกติเกิน เปล่ียนกลุม 
สมัครสอบ   หากนักศึกษาเคยลงทะเบียนไปแลวขอใหนกัศึกษาชําระเงนิกอน มิฉะนัน้เจาหนาท่ีไม 
สามารถดําเนนิการลงทะเบียนเพิ่มใหได   ท้ังนี้เจาหนาท่ีจะทํารายการลงทะเบียนไวใหท่ี Step 1  นักศึกษา
ตองเขาไปดําเนินการตอ โดยกดถัดไป และยืนยันการลงทะเบียนใหผานตัง้แต step 2 – 5  พรอมชําระเงิน  

การลงทะเบียนจึงจะเสร็จสมบูรณ  

ขอควรระวัง  กรณีตองใหอาจารยท่ีปรึกษาอนุมัติ (Step 3)  นักศึกษาตองติดตออาจารยท่ีปรึกษา
ใหอนุมัติโดยผานระบบลงทะเบียนกอน นักศึกษาจึงเขาไปทําการกดรับทราบผลการอนุมัติท่ี Step 4  
ขอมูลถึงจะไป Step 5  การลงทะเบียนจึงเสร็จส้ิน ท้ังนี้การลงทะเบียนจะถือวาเสร็จสมบูรณตอเม่ือชําระ
เงินแลว  (กรณีท่ีมีการชําระเงิน) 

2. กรณีท่ีนักศึกษาลงทะเบียนเพิ่มไวในระบบและยังไมไดยืนยันการลงทะเบียน (ขอมูลอยูท่ี Step 1) แตไม 
             ตองการเรียนแลว ขอความกรุณานักศึกษาใหดําเนินการลบรายวิชานั้นๆ เพือ่ท่ีขอมูลจะไดไมคางในระบบ 
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             และเปนขอมูลท่ีถูกตอง 
3. นักศึกษาตองการเปล่ียนรายวิชาท่ีลงทะเบียนไปแลว  นักศึกษาตองทํารายการเปน การเพิ่มวิชา และตอง

ชําระเงินในรายวิชาเพิ่มนั้นๆ  สวน รายวิชาท่ีขอลด นักศึกษาตองเขาไปลดรายวิชาในระบบใหถึง Step 5
การลดรายวิชาจึงจะถือวาเสร็จสมบูรณ  ท้ังนี้นักศึกษาจะไดรับเงินคาหนวยกิตคืน 80 %   ตามระเบียบ
มหาวิทยาลัยฯ  (รายวิชาท่ีลดและมีสิทธ์ิไดรับเงินคาหนวยกิตคืนตองลดรายวิชาภายใน 2 สัปดาห นบัแต
วันเปดภาคการศึกษาปกติ) ท้ังนี้นักศึกษาตองยื่นเอกสารท่ีสํานักงานทะเบียนนักศึกษา โดยมีเอกสาร ดังนี้ 

1. สําเนาหนาแรกของสมุดบัญชีธนาคารท่ีมีช่ือนักศึกษา 
2. ก.ค.18  ( Download ไดท่ี http://regis.kmutt.ac.th    และเขาท่ี แบบฟอรมคํารองตาง ๆ ) 

4. นักศึกษาท่ีลงทะเบียนลาชา และลงเพิ่ม  ตองชําระเงิน ภายในวันท่ีกําหนด  มิฉะนั้นขอมูลการลงทะเบียน
ถือเปนโมฆะ   และหากตองการลงทะเบียนเพิ่ม   นักศึกษาตองชําระคาลงทะเบียนท่ีลงคร้ังกอนหนา จึงจะ

สามารถดําเนนิการลงเพิ่มวิชาตอไปได 

5. นักศึกษาท่ีลงทะเบียนวิชาเรียนขามระดับ หมายถึง นักศึกษาระดับ ป.ตรี ลงวิชาในระดับบัณฑิตศึกษา  
ตองชําระคาหนวยกิต ในอัตราของระดับบัณฑิตศึกษา  ยกเวนหลักสูตรเหมาจาย 

6. นักศึกษาท่ีตองการ ลงทะเบียนเกิน 19 หนวยกิต แตไมเกิน 22  หนวยกิต  กรณีท่ีภาควิชาไมไดจัดใหลง
เกิน 19  หนวยกิต นักศึกษาตองทําคํารองขอลงทะเบียนหนวยกิตเกิน (สทน.18) ไดรับการอนุมัติจาก
อาจารยท่ีปรึกษา และยื่นเอกสารท่ีสํานักงานทะเบียนนกัศึกษา กอนนักศึกษาลงทะเบียน 

7. นักศึกษาตองการลงทะเบียนเกิน 22  หนวยกิต  กรณท่ีีภาควิชาไมไดจัดใหลงเกิน  นักศึกษาตองทําคํารอง
ขอลงทะเบียนหนวยกิตเกิน (สทน.18) ไดรับการอนุมัติจากอาจารยท่ีปรึกษา  หัวหนาภาควิชา / ประธาน
สายวิชา และคณบด ี และยืน่เอกสารท่ีสํานักงานทะเบียนนักศึกษา กอนนักศึกษาลงทะเบียน 

8. กรณีขอสอบซอน   ตองเปนนักศึกษาช้ันปสุดทายเทานัน้  และตอง มีวิชาท่ีสอบภายในวันนั้นท้ังวัน  ไม
เกิน  2 วิชา รวมวิชาท่ีสอบซอนดวย  และตองทําคํารองขอสอบซอนกอนท่ีจะลงทะเบียนวิชาสอบซอน   
(ท้ังนี้วิชาท่ีสอบซอนหามเปนวิชาเลือก สอบซอนกับ วิชาเลือก) ท้ังนี้ถาผิดเง่ือนไขอ่ืนๆ เชน กลุมเต็ม 
วัน-เวลาเรียนซํ้าซอน ฯลฯ ไมสามารถลงทะเบียนสอบซอนได 
รายวิชาของสํานักงานศึกษาท่ัวไป  ( GEN ) 
- นักศึกษาระดับ ป.ตรี  ชั้นปท่ี 3 และ 4  ท่ีตองลงวิชาบังคับเลือกในรายวิชาศึกษาท่ัวไป  (GEN)   
สามารถตรวจสอบโครงสรางหลักสูตรหมวดวิชาศึกษาท่ัวไป ไดท่ี website ของคณะศิลปศาสตร และ  

นักศึกษาสามารถเลือกรายวิชาบังคับเลือกไดเพียง 1 รายวิชา และตองไมอยูในกลุมวิชาดานเดียวกัน 
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