
ค ำแนะน ำในกำรอัพโหลดเอกสำร
ระดับปริญญำตรี

 เอกสำรที่ใช้ในกำรมอบตัวขึ้นทะเบียน นักศึกษำต้องอัพโหลดไฟล์
ผ่ำนระบบบันทึกประวัติ  ให้ครบถ้วนและถูกต้องตำมค ำแนะน ำ ดังนี้

 รูปถ่ำย (.jpg)
 บัตรประจ ำตัวประชำชน (.jpg)
 ใบรำยงำนผลกำรศึกษำ (ปพ.1) (.pdf)
 ทะเบียนบ้ำน (.pdf)
 เอกสำรอื่นๆ เช่น ใบเปลี่ยนช่ือ-นำมสกุล (.pdf)

 กรณีที่เอกสำรยังไม่ครบถ้วน นักศึกษำสำมำรถบันทึกประวัติให้เสร็จก่อน
แล้วเข้ำมำอัพโหลดเอกสำรเพิ่มเติมภำยหลังได้



รูปถ่ำย

 ไฟล์รูปถ่ำยดิจิตอลที่ได้จำกร้ำนถ่ำยรูป (ควำมละเอียดของ
รูปและขนำดไฟล์จะเหมำะสมพอด)ี หรือสแกนรูปถ่ำย

 รูปหน้ำตรง สวมชุดนักศึกษำ บนพื้นหลังสีฟ้ำ ไม่สวม
แว่นตำ ทรงผมสุภำพ

 ชุดนักศึกษำชำย สวมเสื้อเชิ้ตสีขำวด้ำนใน ติดกระดุมคอ 
สวมเนคไทของมหำวิทยำลัย หรือเนคไทสีกรมท่ำ สวมสูทสี
ด ำ หรือสีกรมท่ำ

 ชุดนักศึกษำหญิง สวมเสื้อเชิ้ตสีขำว ติดกระดุมคอ ติดเข็ม
พระมหำมงกุฎด้ำนซ้ำย นักศึกษำหญิงที่เป็นมุสลิม ให้คลุม
ฮิญำบสีขำว

 ขนำดรูป 3 x 4 เซนติเมตร หรือขนำดประมำณ 354 x 472 
พิกเซล

 รูปแบบไฟล์เป็นนำมสกุล .jpg
 ขนำดไฟล์ไม่เกิน 1,024 KB (1 MB)

ตัวอย่ำงรูปถ่ำยนักศึกษำ ระดับปริญญำตรี



บัตรประจ ำตัวประชำชน

ลักษณะไฟล์ที่เหมำะสมในกำรอัพโหลด

 สแกนไฟล์ เฉพำะด้ำนหน้ำของบัตร จำกนั้น
ครอบตัด (Crop) ให้เหลือเฉพำะตัวบัตรตำม
รูปตัวอย่ำง ขนำดกว้ำงยำวประมำณ 9X6 ซม.

 รูปแบบไฟล์เป็นนำมสกุล .jpg

 ขนำดไฟล์ไม่เกิน 15,024 KB (15 MB)

9 ซม.

6 ซม.



ใบรำยงำนผลกำรศึกษำ (ปพ.1)

ลักษณะไฟล์ที่เหมำะสมในกำรอัพโหลด

 ใบรำยงำนผลกำรศึกษำ (ปพ.1) ต้องเป็นฉบับสมบูรณ์ มีลำยเซ็นผู้อ ำนวยกำร และระบุวันที่ส ำเร็จ
กำรศึกษำ ชัดเจน ครบทั้งด้ำนหน้ำและด้ำนหลัง

 สแกนไฟล์ ทั้งด้ำนหน้ำและหลัง กรณีที่เอกสำรมีมำกกว่ำ 1 หน้ำต้องรวมไฟล์ (Merge) เป็นไฟล์   
เดียวกันก่อนอัพโหลด

 รูปแบบไฟล์เป็นนำมสกุล .pdf

 ขนำดไฟล์ไม่เกิน 15,024 KB
(15 MB)

หน้ำที่ 1 หน้ำที่ 2



ทะเบียนบ้ำน

ลักษณะไฟล์ที่เหมำะสมในกำรอัพโหลด

 สแกนไฟล์ หน้ำรำยกำรเกี่ยวกับบ้ำน 
และรำยกำรบุคคลในบ้ำนที่มีชื่อของนักศึกษำ    
ให้อยู่ในหน้ำเดียวกันตำมตัวอย่ำง

 รูปแบบไฟล์เป็นนำมสกุล .pdf

 ขนำดไฟล์ไม่เกิน 15,024 KB (15 MB)



เอกสำรอื่นๆ

ลักษณะไฟล์ที่เหมำะสมในกำรอัพโหลด

 เอกสำรอื่นๆ ตัวอย่ำงเช่น  เอกสำรกำรเปลี่ยนค ำน ำหน้ำ, ชื่อ, 
นำมสกุล

 สแกนไฟล์เอกสำร กรณีที่เอกสำรมีมำกกว่ำ 1 หน้ำ ต้องรวมไฟล์   
(Merge) เป็นไฟล์เดียวกัน ก่อนอัพโหลด

 รูปแบบไฟล์เป็นนำมสกุล .pdf

 ขนำดไฟล์ไม่เกิน 15,024 KB (15 MB)

เอกสำรตัวอย่ำง



เข้ำสู่ระบบบันทึกประวัตินักศึกษำ

 นักศึกษำใหม่เข้ำใช้งำนระบบบันทึกประวัตินักศึกษำ โดยกรอกข้อมูล ดังนี้
Student Code : กรอกรหัสนักศึกษำ 
ID Card : กรอกเลขท่ีบัตรประจ ำตัวประชำชน (เลขท่ีหนังสือเดินทำงส ำหรับนักศึกษำต่ำงชำติ)

 โปรแกรมบรำวเซอร์ที่สนับสนุนกำรใช้งำนคือ Internet Explorer 8 หรือ Google Chrome

 กำรตั้งค่ำ Popup Blocker ใน Google Chrome และ Internet Explorer

https://sinfo.kmutt.ac.th/NewAcis/loginNewStudent.jsf
http://regis.kmutt.ac.th/service/Set up Popup Blocker.pdf


ตัวอย่ำงโปรแกรมกำรปรับแต่งไฟล์ภำพ

โปรแกรม Paint

 วิธีกำรเข้ำโปรแกรม เลือกตำมขั้นตอนดังนี้
เลือกปุ่ม Start > เลือก All Program >
เลือก Accessories > เลือกโปรแกรม Paint

 กำรครอบตัด (Crop) รูปภำพ

 กำรลดขนำด (Resize) รูปภำพ



1

2

เอกสำรตัวอย่ำง

3

เปิดไฟล์รูปภำพ > คลิ๊กปุ่มเมนู Select        

เลือกพ้ืนที่ (Select)        โดยกำรลำกเส้นกรอบ

ล้อมรอบเฉพำะส่วนที่ต้องกำร > คลิ๊กปุ่มเมนู Crop 

จะได้รูปเฉพำะส่วนท่ีต้องกำรตำมตัวอย่ำง

1

2

3

กำรครอบตัด (Crop) รูปภำพ

ครอบตัดรูปภำพให้ได้เฉพำะส่วนที่ต้องกำร
สำมำรถด ำเนินกำรได้ ดังน้ี



ตัวอย่ำงโปรแกรมกำรปรับแต่งขนำดไฟล์ภำพ

กำรลดขนำด (Resize) รูปภำพ

เอกสำรตัวอย่ำง
โปรแกรมจะแสดงผลขนำดของรูปภำพ

ที่ด้ำนล่ำงตำมตัวอย่ำง
กรณีท่ีรูปภำพมีขนำดใหญ่เกินไป

ให้ใช้ค ำสั่งลดขนำดรูปภำพ

แสดงขนำดของรูปภำพ



ตัวอย่ำงโปรแกรมกำรปรับแต่งขนำดไฟล์ภำพ

กำรลดขนำด (Resize) รูปภำพ
1

2

เปิดไฟล์รูปภำพ > คลิ๊กปุ่มเมนู Resize >

โปรแกรมจะแสดงหน้ำจอ Resize and Skew 

> เลือกปรับขนำดตำมต้องกำร > คลิ๊กปุ่มตกลง (OK)

1

2

เอกสำรตัวอย่ำง



ส ำนักงำนทะเบียนนักศึกษำ
มหำวิทยำลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้ำธนบุรี

บริกำรดุจมิตร คู่คิดกำรศึกษำ สำรสนเทศก้ำวหน้ำ พัฒนำสู่สำกล

ศูนย์บริกำรข้อมูลส ำหรับนักศึกษำใหม่ โทรศัพท์ 024708148
E-mail : regist@kmutt.ac.th

mailto:regist@kmutt.ac.th

