
 

ค ำแนะน ำส ำหรับนักศึกษำ 
กำรยื่นค ำร้องออนไลน์ผ่ำนระบบสำรสนเทศนักศึกษำ (New Acis) 

“ค ำร้องลำพักกำรศึกษำ” 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นักศึกษำยื่นค ำร้องออนไลน์ผ่ำนระบบ New Acis 

อำจำรย์ที่ปรึกษำ/ภำควิชำ/คณะ พิจำรณำอนุมัติค ำร้องของนักศึกษำ 

นักศึกษำยืนยันกำรลงทะเบียนลำพักกำรศึกษำผ่ำนระบบ 

นักศึกษำสั่งพิมพ์ใบแจ้งช ำระเงินค่ำลงทะเบียน และน ำไปช ำระที่เคำน์เตอร ์
ธนำคำรกรุงศรีอยุธยำ ธนำคำรกรุงเทพ ธนำคำรกรุงไทย ธนำคำรไทยพำณิชย์เท่ำนั้น 

กำรลงทะเบียนลำพักกำรศึกษำ จะสมบูรณ ์
เมื่อนักศึกษำยืนยันกำรลงทะเบียน และช ำระเงินค่ำลงทะเบียนเรียบร้อยแล้วเท่ำนั้น  



 
 
 
 
 
 
 

 Login เข้ำระบบสำรสนเทศนักศึกษำ https://sinfo.kmutt.ac.th/NewAcis/login.jsf 

 
 
 
 

 ยื่นค ำร้อง : เลือกหัวข้อ > ค ำร้องผ่ำนเว็บ > ยื่นค ำร้องกำรลำต่ำงๆ 
> ใบค ำร้องขอลำพักกำรศึกษำ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ยื่นค ำร้องออนไลน์ผ่ำนระบบ 



 
 
 
 
 

 
 

 บันทึกค ำร้อง : เลือกภำคกำรศึกษำ/ปีกำรศึกษำ ที่ต้องกำรลำพักกำรศึกษำให้ถูกต้อง 
และบันทึกเหตุผลที่ตอ้งกำรลำพักกำรศึกษำให้ถูกต้องชัดเจน เมื่อระบุเหตุผลเรียบร้อยแล้ว  

> เลือกส่งค ำรอ้ง 

 
  ข้อควรระวังในกำรบันทึกค ำร้อง 
 1. นักศึกษำต้องเลือก ภำคกำรศึกษำ และปีกำรศึกษำให้ถูกต้อง 
 2. ตรวจสอบเบอร์โทรศัพท์และอเีมล์ ให้เป็นข้อมูลปัจจุบัน หำกไม่ถูกต้องนักศึกษำ 
  ควรเข้ำไปแก้ไขข้อมูลทันที ในหน้ำข้อมูลประวัตินักศึกษำ เนื่องจำกมหำวิทยำลัย 
  จะติดต่อนักศึกษำผ่ำนทำงโทรศัพท์และอีเมลเ์ท่ำนั้น 
 
 
 
 
 

ยื่นค ำร้องออนไลน์ผ่ำนระบบ 

  

  



 
 
 
 
 
 

 

 พิจำรณำค ำร้อง : ค ำร้องของนักศึกษำจะถูกส่งให้ อำจำรย์ที่ปรึกษำ, หัวหน้ำภำควิชำ  
และคณบดีพิจำรณำอนุมัติตำมล ำดับ  

นักศึกษำสำมำรถติดตำมผลกำรอนมุัติค ำร้องผ่ำนระบบได้โดย  
เลือกหัวข้อ > ค ำร้องผ่ำนเว็บ > ติดตำมค ำร้อง 

 
ควำมหมำยของ ผลกำรพิจำรณำ 

กรณีตัวย่อภำษำอังกฤษมีสีแดงในผลกำรพิจำรณำ หมำยถึง  
อยู่ระหว่ำงรอพิจำรณำอนุมัติในล ำดับน้ัน 

AV : อำจำรย์ที่ปรึกษำ, HD : หัวหน้ำภำควิชำ/ประธำนสำยวิชำ, 
DN : คณบดี/คณะกรรมกำรประจ ำคณะ, RO : เจ้ำหน้ำที่ทะเบียน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กำรพิจำรณำค ำร้อง 



 
 
 
 
 
 
 

 ผลกำรพิจำรณำค ำร้อง : ผลกำรพิจำรณำจะแสดงในหน้ำติดตำมค ำร้อง 
 

กรณีค ำร้องผ่ำนกำรอนุมัต ิ 
ช่องผลกำรพิจำรณำ จะแสดงขอ้ควำมว่ำ อนมุัติ พร้อมวันที่อนุมตัิ  

ช่องค่ำบริกำร จะแสดงข้อควำมว่ำ ให้ช ำระเงินโดยไปลงทะเบียนรักษำสถำนภำพ >  
นักศึกษำด ำเนินกำรตำมขั้นตอนถัดไป > ยืนยันกำรลำพักกำรศึกษำ

 
 

กรณีค ำร้องไม่ผ่ำนกำรอนุมัติ  
ช่องผลกำรพิจำรณำ จะแสดงขอ้ควำมว่ำ ไมอ่นุมัติ พรอ้มวันที่ไมอ่นุมัติ 

 
 
 
 
 
 
 
 

กำรพิจำรณำค ำร้อง 



 
 
 
 
 
 

 ยืนยันกำรลงทะเบียนลำพักกำรศึกษำ และสั่งพิมพ์ใบแจ้งช ำระเงนิผ่ำนระบบ :  
เลือกหัวข้อ > เลือกลงทะเบียนรำยวิชำ > เลือกลงทะเบียนรักษำสถำนภำพ  

> เลือกยืนยันกำรลงทะเบียนลำพัก 

 

 
 
 
 
 
 

ยืนยันกำรลงทะเบียนลำพัก 



 
 
 
 
 
 

หมำยเหต ุ
 1. กรณีท่ีระบบแจ้งเตอืนว่ำ > ยังไม่อยู่ในช่วงเวลำลงทะเบียนรักษำสถำนสภำพ  
หมำยถึง วันและเวลำดังกล่ำวไม่ใช่ช่วงเวลำลงทะเบียนลำพัก หรือเกินช่วงเวลำลงทะเบียน 
ลำพัก ขอให้นักศึกษำตรวจสอบก ำหนดกำรลงทะเบียน แล้วเข้ำมำยืนยันกำรลงทะเบียนลำพัก 
ผ่ำนระบบ ตำมก ำหนดอีกครั้ง  

 

 2. กรณีท่ีระบบแจ้งเตอืนว่ำ > นักศึกษำไม่มสีิทธิ์ลงทะเบียนรักษำสถำนภำพ  
หมำยถึง กำรย่ืนค ำร้องออนไลน์ของนักศึกษำยังไม่สมบูรณ์ เนื่องมำจำกสำเหตุ ดังนี้ 
 2.1 นักศึกษำยังไม่ได้ยื่นค ำร้องลำพักกำรศึกษำออนไลน์ผ่ำนระบบ  
 2.2 ค ำร้องของนักศึกษำอยู่ระหว่ำงรอพิจำรณำอนมุัติ หรอืค ำร้องของนักศึกษำไม่ได้รับ 
  กำรอนุมัติ โดยขั้นตอนนี้สำมำรถตรวจสอบไดจ้ำกหน้ำ ติดตำมค ำร้อง 

 
 
 

 
 

ยืนยันกำรลงทะเบียนลำพัก 



 
 
 
 
 
 

 ช ำระเงินค่ำลงทะเบยีนลำพัก : เมือ่นักศึกษำเลือกยืนยันกำรลงทะเบียนแล้ว >  
ระบบจะแสดงจ ำนวนเงินท่ีนักศึกษำต้องช ำระ > นักศึกษำเลือกวิธชี ำระเงิน >  

Bill Payment (พิมพใ์บเรียกเก็บเงิน) หรือ หักบัญชีธนำคำร (ช ำระผ่ำนระบบของธนำคำร)  
> โดยตอ้งช ำระเงินใหท้ันตำมก ำหนดช ำระ (Payment Due Date) ที่ระบุบนใบแจ้งช ำระเงิน  

 นักศึกษำสำมำรถน ำใบเรียกเก็บเงินไปช ำระที่เคำน์เตอร์ 
ธนำคำรกรุงศรีอยุธยำ ธนำคำรกรุงเทพ ธนำคำรกรุงไทย ธนำคำรไทยพำณิชย์ ทุกสำขำ 

 
 กรณีท่ีใบแจ้งช ำระเงนิเกินก ำหนดนักศึกษำต้องตดิตอ่เจ้ำหน้ำที ่
ส ำนักงำนทะเบียนนักศึกษำ 024708347 (ในวันเวลำรำชกำร)  

เพื่อแก้ไขใบแจ้งหนี้ใหม่ และตอ้งเสียค่ำปรับตำมอตัรำที่มหำวิทยำลัยก ำหนด โดยไมม่ีข้อยกเว้น  
แต่กำรแก้ไขใบแจ้งหนี้จะต้องอยู่ภำยในระยะเวลำตำมระเบียบมหำวทิยำลัยฯ เท่ำน้ัน 

หำกนักศึกษำไม่ด ำเนินกำรช ำระเงินค่ำลงทะเบียนให้เรียบร้อย 
ข้อมูลกำรลงทะเบียนจะถูกยกเลิก และถูกพ้นสภำพกำรเป็นนักศึกษำตำมระเบียบมหำวิทยำลัยฯ 

 
 

ช ำระเงินค่ำลงทะเบียนลำพัก 



 
 
 
 

 
 

 ตัวอย่ำงใบเรียกเก็บเงินค่ำลงทะเบียนลำพัก 

 
 
 

ช ำระเงินค่ำลงทะเบียนลำพัก 



 
 
 
 
 
 

หมำยเหต ุ
 กรณีท่ีนักศึกษำได้ลงทะเบียนเรียนปกติ และช ำระเงินค่ำลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว 
ภำยหลังนักศึกษำย่ืนค ำร้อง ขอลำพักกำรศึกษำ และได้รับกำรอนมุตัิให้ลำพักกำรศึกษำ 
นักศึกษำไม่ต้องช ำระเงินค่ำลงทะเบียนรักษำสถำนภำพ ตำมระเบียบมหำวิทยำลัยฯ ระบบจะ
ยืนยันข้อมูลให้โดยอัตโนมัติ พร้อมยกเลิกข้อมลูกำรลงทะเบียนรำยวิชำของนักศึกษำทันที 

 
 
 

 อัตรำค่ำธรรมเนียม 
 ค่ำรักษำสถำนภำพนักศึกษำ (ต่อภำคกำรศกึษำ) 
 ระดับปริญญำตร ี 800 บำท  
 ระดับบัณฑิตศึกษำ 1,600 บำท 
 ค่ำปรับ ลงทะเบียนลำพักกำรศึกษำล่ำช้ำ หรือช ำระเงินล่ำช้ำกว่ำก ำหนด (ตอ่วัน) 
 ทุกระดับ  50 บำท (นับรวมวันหยุด) 
 
 
 
 

ช ำระเงินค่ำลงทะเบียนลำพัก 



 ระเบียบที่เกี่ยวข้อง : ระดับปริญญำตร ี
ระเบียบมหำวิทยำลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้ำธนบุรี ว่ำด้วยกำรศึกษำระดับปริญญำตรี พ.ศ. 2557 

หมวด 10 กำรลำ 
ข้อ 51 กำรลำพักกำรศึกษำ 
 51.1  ให้นักศึกษาลาพักการศึกษาได้ในกรณีต่อไปนี้ 
  51.1.1 ถูกเกณฑ์ หรือระดมเข้ารับราชการทหาร หรือฝึกวิชาทหาร 
  51.1.2 ไปศึกษายังสถาบันการศึกษาอ่ืนในประเทศหรือต่างประเทศ ตามโครงการความร่วมมือในการผลิต 
   บัณฑิตร่วมกัน หรือตามโครงการแลกเปลี่ยนทางวิชาการ หรือนักศึกษาไปศึกษาด้วยตนเอง  
   โดยที่คณะกรรมการประจ าคณะเห็นสมควรสนับสนุน 
  51.1.3 ป่วยจนต้องพักรักษาตัวเป็นเวลานานตามค าสั่งแพทย์เกินกว่าร้อยละ 20 ของเวลาเรียนทั้งหมด 
   โดยมีใบรับรองแพทย์ 
  51.1.4 มีเหตุสุดวิสัยท าให้ไม่สามารถเข้าศึกษาได้ 
 51.2  เมื่อมีเหตุอันสมควรได้รับการพิจารณาให้ลาพักการศึกษา ให้นักศึกษายื่นใบลาพร้อมด้วยหลักฐานเสนอต่อ 
  อาจารย์ที่ปรึกษา เพ่ือพิจารณาน าเสนอคณบดี และให้คณะกรรมการประจ าคณะที่นักศึกษาสังกัดพิจารณา 
  อนุญาต 
 51.3  การลาพักการศึกษาตามข้อ 51.1.2 – 51.1.4 คณะกรรมการประจ าคณะจะอนุญาตให้ลาพักการศึกษา 
  ติดต่อกันได้ไม่เกินครั้งละ 2 ภาคการศึกษาปกติ 
 51.4  กรณีนักศึกษาได้รับอนุญาตให้ลาพักการศึกษา ให้นับระยะเวลาที่ลาพักการศึกษาอยู่ใน         
         ระยะเวลาการศึกษาด้วย เว้นแต่นักศึกษาท่ีได้รับอนุญาตให้ลาพักการศึกษาตามข้อ 51.1.1 
 51.5  ระหว่างที่นักศึกษาได้รับอนุญาตให้ลาพักการศึกษา นักศึกษาจะต้องช าระค่ารักษาสภาพการเป็นนักศึกษาทุก
  ภาคการศึกษา ตามระเบียบมหาวิทยาลัย ภายในระยะเวลาที่ก าหนด เว้นแต่ภาคการศึกษาท่ีนักศึกษาได้ 
  ช าระเงินค่าบ ารุงการศึกษาและ/หรือเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาแล้ว มิฉะนั้นให้พ้นสภาพการเป็นนักศึกษา 
  ตามข้อ 51.1.2 
 51.6  กรณีท่ีนักศึกษาได้รับอนุญาตให้ลาพักการศึกษาและได้ช าระเงินค่าบ ารุงการศึกษา และค่าธรรมเนียม 
  การศึกษาเรียบร้อยแล้วมหาวิทยาลัยจะไม่คืนเงินให้ไม่ว่ากรณีใดๆ ทั้งสิ้น 
 51.7  นักศึกษาท่ีได้รับอนุญาตให้ลาพักการศึกษาภายในระยะเวลามี่ก าหนดแล้ว เมื่อจะกลับเข้าศึกษาจะต้อง 
  รายงานตัวต่อส านักงานทะเบียนนักศึกษา ผ่านการรับรองของอาจารย์ที่ปรึกษาเพ่ือขอกลับเข้าศึกษา 
  ก่อนก าหนดวันลงทะเบียนไม่น้อยกว่า 2 สัปดาห์ 
 51.8  เมื่อนักศึกษาได้กลับเข้าศึกษานักศึกษาจะมีสภาพเหมือนก่อนได้รับอนุญาตให้ลาพักการศึกษา 
 
 
 
 
 
 



 ระเบียบที่เกี่ยวข้อง : ระดับปริญญำบัณฑิตศึกษำ 
ระเบียบมหำวิทยำลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้ำธนบุรี ว่ำด้วยกำรศึกษำระดับบัณฑิตศึกษำ พ.ศ. 2547 

หมวด 5 กำรขึ้นทะเบียนเป็นนักศึกษำและกำรลงทะเบียนเรียน 
ข้อ 21 กำรลำพักกำรศึกษำ 
 21.1  นักศึกษาจะได้รับอนุญาตให้ลาพักการศึกษาในกรณีใดกรณีหนึ่ง ดังต่อไปนี้ 
  21.1.1 ถูกเกณฑ์เข้ารับราชการทหารกองประจ าการ หรือเข้ารับการระดมพล เข้ารับการฝึกวิชาทหาร หรือ 
   เข้ารับการทดลองความพรั่งพร้อม 
  21.1.2 มีเหตุจ าเป็นอื่นๆ ที่ได้รับพิจารณาให้ลาพักการศึกษาตามแต่กรณี 
 21.2  นักศึกษาจะลาพักการศึกษาได้ครั้งละ 1 ภาคการศึกษา และลาพักติดต่อกันได้ไม่เกิน 2 ภาคการศึกษา หรือ 
  1 ปีการศึกษา เว้นแต่จะได้รับการอนุญาตเป็นกรณีพิเศษ 
 21.3  กรณีท่ีนักศึกษาได้รับอนุญาตให้ลาพักการศึกษา ให้นับเวลาที่ลาพักรวมอยู่ในระยะเวลาการศึกษาด้วย ยกเว้น
  นักศึกษาท่ี ได้รับอนุญาตให้ลาพักการศึกษาตามข้อ 21.1.1 และกรณีที่เป็นเหตุสุดวิสัย 
 21.4  การลาพักการศึกษาต้องได้รับอนุมัติจากคณะ 
 21.5  การช าระเงินค่าบ ารุงและค่าธรรมเนียมการศึกษา 
  21.5.1 นักศึกษาท่ีลาพักการศึกษาก่อนการลงทะเบียนวิชาเรียน ไม่ต้องช าระค่าบ ารุง และค่าธรรมเนียม 
   การศึกษา แต่ต้องช าระค่ารักษาสถานภาพนักศึกษา 
  21.5.2 นักศึกษาท่ีช าระค่าบ ารุงและค่าธรรมเนียมการศึกษาแล้ว ต่อมามีความจ าเป็นต้องลาพักการศึกษา 
   มหาวิทยาลัยจะไม่คืนเงินให้ 
  21.5.3 ในกรณีที่นักศึกษาท าเรื่องลาพักการศึกษาภายหลังจากการลงทะเบียนวิชาเรียนโดยได้ขอผ่อนผัน 
   ช าระค่าบ ารุงและค่าธรรมเนียมการศึกษาไว้ เมื่อได้รับอนุญาตให้ลาพักการศึกษา นักศึกษาต้องช าระ
   ค่าบ ารุงและค่าธรรมเนียมการศึกษาด้วย 
 


