
 

 

  

 

คู่มือการเรียกใบรายงานผลการศึกษา
และสถานภาพของนักศึกษาทุกระดับ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส านักงานทะเบียนนักศึกษา 
 
 



วิธีการเข้าใช้ระบบ 
1.  เข้าระบบ Internet โดยสามารถใช้ได้ทั้ง Internet Explorer และ Google Chorme จากนั้นท าตาม
ขั้นตอนดังนี ้
    1.1 เข้าสู่เว็บไซต์ของมหาวิทยาลัย  http://www2.kmutt.ac.th/index.aspx 
  1.2 เลือกช่องทางส าหรับคณาจารย์และบุคลากร  >> บริการออนไลน์ >> ระบบสารสนเทศเพ่ือการ
บริหารการศึกษา (NewAcis)  ดังภาพท่ี 1 
    1.3 หรือเข้าสู่ระบบทาง  https://studentacademic.kmutt.ac.th/NewAcis/login.jsf 

 
ภาพท่ี 1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www2.kmutt.ac.th/index.aspx
https://studentacademic.kmutt.ac.th/NewAcis/login.jsf


2.  กรอก Username และ Password ของผู้ใช้งานระบบระบบ ซึ่งเป็น Account เดียวกันท่ีได้จาก
มหาวิทยาลัย  จากนั้นกดปุ่ม เข้าสู่ระบบ ดังภาพท่ี 2 

 
ภาพท่ี 2 

 
3.  เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว จะปรากฏเมนูต่างๆ ซึ่งสิทธิ์การใช้งานของ ผู้ใช้งานระบบระบบ จะไม่เหมือนกัน 
ขึ้นอยู่กับการใช้งานของแต่ละส่วนงาน ดังภาพท่ี 3  

หากต้องการสอบถามหรือขอสิทธิ์ในการใช้งานระบบ ติดต่อสอบถามได้ท่ี ส านักงานทะเบียนนักศึกษา 

 
ภาพท่ี 3 

 
 
 



4.  เลือกเมนู : บันทึกคะแนนและตัดเกรด >>  รายงานคะแนนสอบ >> ใบระเบียนผลการศึกษา  
ดังภาพท่ี 4 

 
ภาพท่ี 4 

 
5.  การท างานของเมนูนี้ ใช้เรียกดูรายงานเกี่ยวกับผลการศึกษาของนักศึกษา โดยระบบจะบังคับให้ 
ผู้ใช้งานระบบระบุรายละเอียดของรายงาน คือ  ภาคการศึกษา ปีการศึกษา ระดับการศึกษา คณะ ภาควิชา 
สาขาวิชา  

ส าหรับในส่วนของ โครงการหลักสูตร ชั้นปี  ห้อง รหัสนักศึกษา จะระบุหรือไม่ระบุก็ได้ ตามภาพท่ี 5 
หากระบุขอบเขตของข้อมูลอย่างรายละเอียด ข้อมูลท่ีได้จะตรงตามความต้องการของผู้ ใช้ระบบ             

อีกท้ังจะลดเวลาท่ีใช้ในการเรียกรายงานให้น้อยลงตามปริมาณของข้อมูลอีกด้วย    

 
 
 

ภาพท่ี 5 
หลังจากระบุรายละเอียดต่างๆ ครบแล้ว กดปุ่มเพื่อเรียกรายงาน ในภาพท่ี 5  
โดยจะสามารถเรียกได้ 4 รายงานคือ  

- ใบระเบียนผลการศึกษา  
- ใบคะแนนเฉลี่ยสะสม 
- รายชื่อนักศึกษาตกออก 
- รายชื่อนักศึกษาวิทยาทัณฑ์ 

สามารถใช้ข้อมูลเดิมเรียกดูได้ทั้ง 4 รายงาน โดยการเรียกทีละรายงาน 
 
 
 
 



ขั้นตอนการเรียกรายงานใบระเบียนผลการศึกษา 
 
1.  ระบภุาคการศึกษา ส าหรับปีการศึกษาระบบจะแสดงปีการศึกษาปัจจุบัน ดังภาพท่ี 6 

 
ภาพท่ี 6 

 
2.  ระบรุะดับการศึกษา ดังภาพท่ี 7 

 
ภาพท่ี 7 

 



3.  ระบคุณะ ดังภาพท่ี 8

 
ภาพท่ี 8 

 
4.  ระบภุาควิชา ดังภาพท่ี 9  

 
ภาพท่ี 9 

 
5.  ส าหรับบางคณะท่ีไม่มีภาควิชา ผู้ใช้งานระบบจะต้องเลือกบรรทัดท่ีเป็นช่องสีขาว ดังภาพท่ี 10 

 
ภาพท่ี 10 



6. ระบุสาขาวิชา ดังภาพท่ี 11 

 
ภาพท่ี 11 

 
7.  ระบุโครงการหลักสูตรท่ีสังกัด คณะ ภาควิชา/สาขา นั้นๆ ดังภาพท่ี 12 

 
ภาพท่ี 12 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



8.  ระบุชั้นปี และห้อง โดยพิมพ์ในช่องว่าง  ดังภาพท่ี 13 
โดยชั้นปีจะเร่ิมนับนักศึกษาปีการศึกษาปัจจุบันเป็นชั้นปีท่ี 1 เช่น   
นักศึกษารหัส 56  ชั้นปีท่ี 1 
นักศึกษารหัส 55  ชั้นปีท่ี 2 
นักศึกษารหัส 54  ชั้นปีท่ี 3 
นักศึกษารหัส 53  ชั้นปีท่ี 4 
นักศึกษารหัส 52  ชั้นปีท่ี 5 
นักศึกษารหัส 51ลงไป  ให้นับชั้นปีเพ่ิมไปเร่ือยๆ  
หมายเหตุ  นักศึกษาหลักสูตร 4 ปี ระบุชั้นปี ตั้งแต่ ชั้นปี 1 – 8 

นักศึกษาหลักสูตร 5 ปี ระบุชั้นปี ตั้งแต่ ชั้นปีท่ี 1 – 10 
นักศึกษาหลักสูตร ต่อเนื่อง 2 ปี ระบุชั้นปี ตั้งแต่ ชั้นปีท่ี 1 – 4 

 
ภาพท่ี 13 

9.  หลังจากระบุรายละเอียดของข้อมูลครบแล้วให้เลือกปุ่ม ใบระเบียนผลการศึกษา ดังภาพท่ี 13 
     หมายเหตุ  **การระบุรหัสนักศึกษา  จะเป็นการเรียกใบระเบียนเฉพาะของนักศึกษารหัสนั้นๆ เท่านั้น   

 หากผู้ใช้ต้องการรายงานของนักศึกษาท้ังโครงการในแต่ละชั้นปี ไม่ต้องระบุรหัสนักศึกษา 
 
10.  ระบบจะท าการประมวลผลเพื่อท าการเรียกรายงานใบระเบียนผลการศึกษา ดังภาพท่ี 14 

 
ภาพท่ี 14 



11.  กรณีผู้ใช้งานระบบเลือกใช้ Google Chorme เรียกรายงาน ไฟล์ที่ได้จะปรากฏที่ด้านล่างซ้าย             
ของจอคอมพิวเตอร์  สามารถกดเลือกได้ทันที ดังภาพท่ี 15  

 
ภาพท่ี 15 

 
12.  ในกรณีท่ีเรียกรายงานแล้ว ไม่ปรากฏตามข้อที่ 16 ให้เลือกย่อหน้าต่าง ท่ีมุมบนขวา ดังภาพท่ี 16 
 

 
ภาพท่ี 16 

 

ภาพขยาย 



เมนูท่ีซ่อนอยู่จะปรากฏขึ้นมา ดังภาพท่ี 17

 
ภาพท่ี 17 

 
13.  กรณีผู้ใช้งานระบบเลือกใช้ Internet Explorer เรียกรายงาน  ไฟล์ท่ีได้จะปรากฎท่ีด้านล่างของ
จอคอมพิวเตอร์  เลือก open เพื่อเปิดรายงาน หรือ save เพื่อบันทึกรายงานเก็บไว้ในเครื่องคอมพิวเตอร์
ก่อนท าการเปิดใช้งาน ดังภาพท่ี 18 (เวอร์ชั่นเก่า) และ ภาพท่ี 19 (เวอร์ชั่นปัจจุบัน) 

 

ภาพท่ี 18 
 



 
ภาพท่ี 19 

 
14.  จะได้รายงานใบระเบียนผลการศึกษา ดังภาพท่ี 20 

 
ภาพท่ี 20 

 
 



15.  รายงานใบระเบียนผลการศึกษาท่ีได้จะเป็นไฟล์ Excel โดยประกอบไปด้วยส่วนต่างๆ ดังภาพท่ี 21 
 

 
ภาพท่ี 20 

 

 
ภาพท่ี 21 

 
รายละเอียดของส่วนประกอบต่างๆ ของใบระเบียนผลการศึกษา 

15.1 แสดงชื่อมหาวิทยาลัย, ระดับการศึกษาและภาค/ปกีารศึกษา 
15.2 แสดงชื่อโครงการหลักสูตร, ชั้นป,ี ห้อง และอาจารย์ท่ีปรึกษา 
15.3 แสดงรหัส และชื่อ-นามสกุล ของนักศึกษา 
15.4 แสดงรายวิชา และหน่วยกิตของรายวิชาท่ีนักศึกษาลงทะเบียนในภาคการศึกษาปัจจุบัน 
15.5 แสดงเกรดท่ีนักศึกษาได้ในแต่ละวิชา 
15.6 แสดงหน่วยกิตท่ีลงทะเบียน, แต้มเกรดคูณหน่วยกิต และเกรดเฉลี่ยประจ าภาคการศึกษาปัจจุบัน  
15.7 แสดงหน่วยกิตสะสมท่ีลงทะเบียน, ผลรวมสะสมของแต้มเกรดคูณหน่วยกิต และเกรดเฉลี่ยสะสม

ซึ่งเป็นยอดยกมาจากทุกภาคการศึกษาท่ีนักศึกษาเคยลงทะเบียนมาแล้ว 
15.8 แสดงผลรวมสะสมของหน่วยกิตท่ีลงทะเบียน, ผลรวมสะสมของแต้มเกรดคูณหน่วยกิตและเกรด

เฉลี่ยสะสม ซึ่งเป็นผลรวมของภาคการศึกษาปัจจุบันกับยอดสะสมยกมา 
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15.9 แสดงสถานะของนักศึกษาในกรณี วิทยาทัณฑ์ ลาพักการศึกษา และพ้นสภาพการเป็นนักศึกษา             
ในทุกกรณี เช่น ตกออก ลาออก คัดชื่อออก จบการศึกษา 

15.10 กรณีท่ีบางรายวิชายังไม่ส่งเกรด ช่องของรายวิชานั้นจะแสดง * (ดอกดาว) และระบบจะยังไม่
ประมวลผลข้อมูลในส่วนของเกรดเฉลี่ย ดังภาพท่ี 21 

 
16.  หากเลือกปุม่ ใบคะแนนเฉลี่ยสะสม ดังภาพท่ี 22 

 
ภาพท่ี 22 

 
17. จะได้รายงานใบคะแนนเฉลี่ยสะสม ดังภาพท่ี 23 

 
ภาพท่ี 23 

 



18.  หากเลือกปุ่ม รายชื่อนักศึกษาตกออก ดังภาพท่ี 24 

ภาพท่ี 24 
 
19. จะได้รายงานรายชื่อนักศึกษาตกออก ดังภาพท่ี 25 

 
ภาพท่ี 25 

 
 
 
 
 



20. หากเลือกปุ่ม รายชื่อนักศึกษาวิทยาทัณฑ์ ดังภาพท่ี 26 

 
ภาพท่ี 26 

 
21. จะได้รายงานรายชือ่นักศึกษาวิทยาทัณฑ์ ดังภาพท่ี 27 

ภาพท่ี 27 
 


